
1. Log på www.dabarsel.dk  Selvbetjening – klik på ”Administrer brugere” i den blå topbjælke. 
2. Du er nu på DA Admin. I højre side af skærmen kan du se, hvilke brugere, der er tilknyttet til DA Barsel. 
3. Klik på ”Tilføj bruger”.

Som virksomhedsadministrator
vil jeg tilføje en eksisterende bruger til DA Barsel

Der kan være eksisterende brugere i DA Admin, som skal have adgang til DA Barsels selvbetjening.

4. Vælg ”Eksisterende bruger”.

3.

2.

5. Du får det bedste søgeresultat ved kun at søge på din virksomheds CVR-nummer. Angiv CVR-nr. i søgefeltet og klik på ”Søg".
6. Marker den bruger, der skal have adgang til DA Barsels selvbetjening og klik ”Næste”. 

4.

5.
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7. Til sidst tildeles roller/rettigheder til DA Barsel:
7A  Vælg ”Brugeradministrator”, når der skal være flere, som kan administrere brugere 

(sæt kryds i både ”Brugeradministrator” og ”Bruger”).
7B  ”Bruger” giver kun adgang til DA Barsel selvbetjening (sæt kun kryds i ”Bruger”).
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7A.

7B.
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