Som virksomhedsadministrator
vil jeg oprette en ny bruger i DA Barsel Side 1/3

Der kan oprettes flere brugere af DA Barsel selvbetjening, det kreeves blot, at medarbejderne har et
erhvervs MitlD til virksomheden.

1. Log p4 www.dabarsel.dk Selvbetjening — klik pd ”Administrer brugere” i den bl topbjalke.
2. Duer nu pa DA Admin. | hgjre side af skaermen kan du se, hvilke brugere, der er tilknyttet til DA Barsel.
3. Klik pé "Tilfgj bruger”.
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Klik pa Navn for at se hvilke brugere, der er tilknyttet 2. [Bmgete tilknyttet Kompetencefonde.dk (32736432) ]
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4. Valg "Ny bruger”. Sgg farst efter om personen findes i systemet i forvejen. Der kan s@ges pa e-mail, navn, brugernavn, m.m.

Vil du tilknytte en eksisterende bruger, eller oprette en ny?

4 & Eksisterende bruger

5. Findes personen ikke, vaelges ”Opret ny person”.

Jrugere Opret

Fremsgg / opret person Oplysninger om brugeren Brugerens egenskaber

Seg pa brugernavn, fornavn, efternavn, e-mail eller telefon

0 personer fundet

Navn Adresse

5_ Opret ny person
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Som virksomhedsadministrator
vil jeg oprette en ny bruger i DA Barsel Side 2/3

6. Udfyld fornavn, efternavn, virksomhedsadresse, kontaktoplysninger (e-mail og arbejdstelefonnummer). Klik p "Neste”.
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1. Udfyld "Brugernavn”. Vi anbefaler at bruge personens e-mail adresse.
8. Valg "Min virksomhed” under CVR-nummer.

Oplysninger om brugeren
e n w
7 [ Brugemavn Minkailgda.dik ]
L]
CVR-nummer o
Vaelg det CVR-nummer som indgdr | brugerens Nem-ID. “Min Virksomhed® er det CVR-
nurnmer, du er ved at oprette en bruger til. “Anden Virksomhed” er CVR-nummeret pa
eksterna, { eks. ndr brugeren er ekstern, men skal have adgang til din virksomhed ">CVR-
LTSS
8 ) Anden virksomhed () Intet CVR
n
v
Virkzomheds administrator Kan administrers virksomhedens bruqere o applifkatoner

Brugersiaius Aktiv

Kontaktoplysninger

Post adressa ® Vester Voldegade 113
1552 Kabenhavn V

Email adresce % dabarsel@da.dk
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Som virksomhedsadministrator
vil jeg oprette en ny bruger i DA Barsel Sido 3/3

9. Til sidst tildeles roller/rettigheder til DA Barsel:

9A Velg "Brugeradministrator”, nér der skal vere flere, som kan administrere brugere
(seet kryds i bade "Brugeradministrator” og "Bruger”).

9B “Bruger” giver kun adgang til DA Barsel selvbetjening (st kun kryds i "Bruger”).

Brugerens egenskaber

Brugemavn minmail@da.dk
Roller | Brugeradministrator
gA uger administrator
L] J;‘ruger
Bruger
Aktiv
Data
Cvr Veerd
Virksomhedens cvr nummer
Se Navn Veerd
Virksomhedens SE nummer.
€ Forrige Udfer
T
Brugerens egenskaber
v minmail@da.dk
Roller [7) Brugeradministrator

Bruger administrator

9B. | o ]

Aktiv

Data

Cvr Veerd
Virksomhedens cvr nummer.

Se Navn Veerd
Virksomhedens SE nummer

€ Forrige Udfer

10. Der sendes en e-mail med brugernavn og midlertidig adgangskode til den nye bruger, som brugeren skal benytte sammen
med MitID Erhverv farste gang der logges pa www.dabarsel.dk.
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