
1. Log på www.dabarsel.dk  Selvbetjening – klik på ”Administrer brugere” i den blå topbjælke. 
2. Du er nu på DA Admin. I højre side af skærmen kan du se, hvilke brugere, der er tilknyttet til DA Barsel. 
3. Klik på ”Tilføj bruger”.

Som virksomhedsadministrator
vil jeg oprette en ny bruger i DA Barsel

Der kan oprettes flere brugere af DA Barsel selvbetjening, det kræves blot, at medarbejderne har et
erhvervs MitID til virksomheden.

4. Vælg ”Ny bruger”. Søg først efter om personen findes i systemet i forvejen. Der kan søges på e-mail, navn, brugernavn, m.m.

3.
2.

5. Findes personen ikke, vælges ”Opret ny person”.

4.

5.
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6. Udfyld fornavn, efternavn, virksomhedsadresse, kontaktoplysninger (e-mail og arbejdstelefonnummer). Klik på ”Næste”.

Som virksomhedsadministrator
vil jeg oprette en ny bruger i DA Barsel

7. Udfyld ”Brugernavn”. Vi anbefaler at bruge personens e-mail adresse. 
8. Vælg ”Min virksomhed” under CVR-nummer.

7.

6.

8.
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9. Til sidst tildeles roller/rettigheder til DA Barsel:
9A  Vælg ”Brugeradministrator”, når der skal være flere, som kan administrere brugere 

(sæt kryds i både ”Brugeradministrator” og ”Bruger”).
9B  ”Bruger” giver kun adgang til DA Barsel selvbetjening (sæt kun kryds i ”Bruger”).

Som virksomhedsadministrator
vil jeg oprette en ny bruger i DA Barsel

10. Der sendes en e-mail med brugernavn og midlertidig adgangskode til den nye bruger, som brugeren skal benytte sammen 
med MitID Erhverv første gang der logges på www.dabarsel.dk.
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9A.

9B.
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